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Grundbildung - Inklusive Bildungsangebote
Lesen- und Schreiben lernen ist in jedem Alter moglich.

Die vhs-Kurse im Bereich Grundbildung wenden sich an
Erwachsene, die ihre Fahigkeiten im Lesen, Schreiben oder
Rechnen verbessern mochten.

Gerne stellen wir auch den Kontakt zu SALuMa e.V., der Selbsthilfegruppe
Analphabeten LU/MA her oder geben Ausklunfte zum neu gegrundeten , Alfa-
Bundnis-Rhein-Neckar” und seinen Aktivitaten in der Region.

Die inklusiven Bildungsangebote zielen darauf ab, die gesellschaftlich-
kulturellen Teilhabechancen fur Menschen mit Behinderungen zu verbessern
Hier kooperiert die Volkshochschule Ludwigshafen eng mit dem
Okumenischen Gemeinschaftswerk Pfalz GmbH, dem Tréger der
Ludwigshafener Werkstatten.
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241JA50001: Online-Meetings erfolgreich planen und durchfiihren

Online-Meetings bereichern unseren Alltag, da wir Gber die Videofunktion mit Menschen digital in Kontakt
treten und uns austauschen kdnnen. Damit das Online-Meeting fur Sie zum Erfolg wird, sollten Sie die
Technik beherrschen. Lernen Sie am Beispiel der Plattform ,Zoom" den Umgang mit den gangigen
Funktionen kennen und erfahren Sie, wie Sie sicher mit Kamera und Mikrofon/Headset an Online-Meetings
teilnehmen. DarUber hinaus erfahren Sie, worauf Sie achten mussen, wenn Sie ein Online-Meeting planen
und vorbereiten. Sie erhalten die Gelegenheit ein Online-Meeting einzurichten, Teilnehmende dazu
einzuladen und das Online-Meeting zu starten sowie in der Rolle eines Moderators oder einer Moderatorin
das Meeting durchzufihren. Machen Sie den Technik-Check und erhalten Sie Tipps fur einen souveréanen
Live-Auftritt!

Voraussetzungen: PC-Grundlagenkenntnisse wie z.B. sicherer Umgang mit Maus und Tastatur.

Beginndatum: Freitag, 24.05.2024, 12.30 Uhr

Varzic Biljana
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241JA50002: Lange Texte mit Word: wissenschaftliche Arbeiten, Projektarbeiten
& Co.

Lernen Sie den Umgang mit Formatvorlagen kennen, denn damit sparen Sie viel Zeit bei der Formatierung
von langen Texten wie z.B. von wissenschatftlichen Arbeiten, Berichten, Gutachten etc. Sie lernen, welche
Formatvorlagen es gibt, wie Sie diese anwenden und an Ihre Bedarfe anpassen und wie Sie eigene
Formatvorlagen erstellen kénnen. AuRerdem erfahren Sie alles Relevante rund um Zeichen- und
Absatzformatierungen fiir lange Texte.

Voraussetzungen: Word-Basiskenntnisse sind von Vorteil.

Beginndatum: Samstag, 22.06.2024, 14.00 Uhr


https://www.vhs-lu.de/fachbereiche/grundbildung-inklusion?kathaupt=1&kathauptname=Kursbereiche&cHash=6b2ea1a206c7a71f0492167c3037840c
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https://www.vhs-lu.de/fachbereiche/grundbildung-inklusion?kathaupt=11&katid=84&knr=241JA50001&kursname=Online-Meetings%20erfolgreich%20planen%20und%20durchfuehren&cHash=8a1d8678e2efe8f926ff4b10f87cb23f
https://www.vhs-lu.de/kuferweb/programm/?kathaupt=12&knr=241JA50001
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https://www.vhs-lu.de/fachbereiche/grundbildung-inklusion?kathaupt=1&katid=84&katname=BueromanagementOrganisation&katvaterid=23&knradd=241JA50001&cHash=57c42e6015fbee608cfd0f21136e8d4d
mailto:BITTE%20EINTRAGEN?subject=Von%20einem%20Freund%20empfohlen:%20Online-Meetings%20erfolgreich%20planen%20und%20durchf%C3%BChren&body=241JA50001%20-%20Online-Meetings%20erfolgreich%20planen%20und%20durchf%C3%BChren%0AKursbeginn:%2024.05.2024%20um%2012:30%20Uhr%0AKursort:%20Online-Termine%0A%0AOnline-Meetings%20bereichern%20unseren%20Alltag,%20da%20wir%20%C3%BCber%20die%20Videofunktion%20mit%20Menschen%20digital%20in%20Kontakt%20treten%20und%20uns%20austauschen%20k%C3%B6nnen.%20Damit%20das%20Online-Meeting%20f%C3%BCr%20Sie%20zum%20Erfolg%20wird,%20sollten%20Sie%20die%20Technik%20beherrschen.%20Lernen%20Sie%20am%20Beispiel%20der%20Plattform%20%E2%80%9EZoom%E2%80%9C%20den%20Umgang%20mit%20den%20g%C3%A4ngigen%20Funktionen%20kennen%20und%20erfahren%20Sie,%20wie%20Sie%20sicher%20mit%20Kamera%20und%20Mikrofon%2FHeadset%20an%20Online-Meetings%20teilnehmen.%20Dar%C3%BCber%20hinaus%20erfahren%20Sie,%20worauf%20Sie%20achten%20m%C3%BCssen,%20wenn%20Sie%20ein%20Online-Meeting%20planen%20und%20vorbereiten.%20Sie%20erhalten%20die%20Gelegenheit%20ein%20Online-Meeting%20einzurichten,%20Teilnehmende%20dazu%20einzuladen%20und%20das%20Online-Meeting%20zu%20starten%20sowie%20in%20der%20Rolle%20eines%20Moderators%20oder%20einer%20Moderato...%0AWeitere%20Informationen%20zu%20diesem%20Kurs%20finden%20Sie%20unter:%20http://www.vhs-lu.de%2Findex.php%3Fid%3D3735%26kathaupt%3D11%26knr%3D241JA50001%3B
https://www.vhs-lu.de/
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241JA50003: Word: Professionelle Geschaftskorrespondenz nach DIN 5008 Norm

Wie gestaltet man das Anschriftenfeld? Wie schreibt man (internationale) Telefonnummern? Wohin kommen
Betreff, Datum und Infoblock? Wie ist es mit dem Anlagevermerk? In diesem Kurs erfahren Sie es und
erhalten wertvolle Tipps zur professionellen Gestaltung von Brief- und E-Mail-Korrespondenz nach DIN
5008. Inhalt: Uberblick der wichtigsten DIN-Regeln (Abkiirzungen, Adressen, Telefonnummern,
Kalenderdaten, IBAN und BIC, usw.) zur Gestaltung von Brief- und E-Mail-Korrespondenz.

Vorkenntnisse: Word-Basiskenntnisse von Vorteil

Beginndatum: Donnerstag, 04.07.2024, 18.30 Uhr
Varzic Biljana
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https://www.vhs-lu.de/kuferweb/programm/?kathaupt=12&knr=241JA50003
https://www.vhs-lu.de/fachbereiche/grundbildung-inklusion?kathaupt=5&knradd=241JA50003&schritt=1&cHash=e4885bd3efa9cc6a67fa039da3485f8d
https://www.vhs-lu.de/fachbereiche/grundbildung-inklusion?kathaupt=1&katid=84&katname=BueromanagementOrganisation&katvaterid=23&knradd=241JA50003&cHash=af0d8553dc9466c0223cc2f5b3f32a98
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